COMUNE DI FORLI

SERVIZIO EDILIZIA

DETERMINAZIONE N. 2111 del 17/07/2026

OGGETTO: AVVISO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONE DI
INTERESSE PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI
COPISTERIE PER L;ESECUZIONE DI RIPRODUZIONI
ELIOGRAFICHE, STAMPE E SIMILI E RIVERSAMENTO
SU SUPPORTI INFORMATICI IN FAVORE DI
RICHIEDENTI L;ACCESSO ALLE PRATICHE EDILIZIE
CONSERVATE PRESSO IL SERVIZIO EDILIZIA.
APPROVAZIONE ELENCO.

00 - NESSUNA CLASSIFICAZIONE DI BILANCIO

Il Dirigente
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VISTI:

- il D.Lgs. n. 267/2000 “Testo unico delle leggi sull’ordinamento degli enti locali” ed in particolare
I’art. 107, che attribuisce ai dirigenti i compiti relativi agli atti di gestione finanziaria;

- I’art. 16 del D.Lgs. 30/03/2001, n. 165;

- il D.Lgs. 36/2023 e s.m.i.;

- Dart. 38 dello Statuto del Comune di Forli, relativo alle attribuzioni ai dirigenti;

- il Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 36 (Nuovo Codice dei Contratti Pubblici) e s.m.i.;

- il Regolamento comunale per la disciplina dei Contratti, approvato con delibera di Consiglio
Comunale n. 58 del 15/07/2025;

- il Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016,
relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali
(GDPR);

- il Regolamento Comunale di Organizzazione;

- laLegge n. 241/1990 del 07/08/1990 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e
di diritto di accesso ai documenti amministrativo™;

- il DPR n. 184/2006 del 12/04/2006 “Regolamento recante disciplina in materia di accesso ai
documenti amministrativi”;

PREMESSO che al Servizio Edilizia del Comune di Forli pervengono richieste di accesso agli atti
per la consultazione/estrazione e riproduzione di documentazione contenuta nelle pratiche edilizie;

PRESO ATTO che non si dispone degli strumenti tecnici che consentano di effettuare copie
cartacee/scansioni/copia su supporti magnetici, complete di tutte le parti delle pratiche edilizie di
cui si € ricevuta richiesta di accesso esterno;

DATO ATTO che si ¢ reso quindi necessario pubblicare un “Avviso di manifestazione di interesse”
rivolto a operatori economici che hanno 1 requisiti tecnici per I’esecuzione di tale servizio e al fine di
formare un elenco di copisterie alle quali, 1 richiedenti esterni di accesso agli atti delle pratiche
edilizie, possano rivolgersi per ottenere le prestazioni suindicate;

RICHIAMATO integralmente il suindicato “Avviso di manifestazione di interesse” (d’ora in poi
Avviso), Protocollo Generale (P.G.) n. 76510/2026 del 18/06/2026 pubblicato in pari data sul sito del
Comune di Forli alla pagina Amministrazione Trasparente - Bandi di Gara e Contratti - Atti
relativi alle procedure per I’affidamento di appalti di servizi, forniture, lavori e opere ... “ - Avvisi
e Bandi - Avvisi, con scadenza alle ore 24:00 del giorno 16/07/2026;

DATO ATTO che:
- in data 16/07/2026 ¢ scaduto il termine entro il quale gli operatori interessati avevano facolta di
presentare domanda per essere inclusi nell’elenco in oggetto;
- si ¢ proceduto all’esame delle istanze pervenute che si riepilogano qui di seguito, specificando
che
con la presentazione della sottoscrizione della manifestazione di interesse, 1 soggetti si obbligano
ad ogni effetto di legge al rispetto delle condizioni contenute nell’ Avviso:

1) P.G.n.80421/2026 del 29/06/2026 Arte Eliografica s.a.s. di Borghi D. & c.;
2) P.G.n. 83250/2026 del 02/07/2026 Elio-plot Service di Samorani Flavio;
3) P.G.n.86125/2026 del 08/07/2026 Nuova Eliotecnica di Garavini Stefano
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- constatata la completezza delle domande presentate, si ¢ provveduto a predisporre I’elenco degli
operatori, cosi come previsto dall’Avviso al punto 1), includendo tutti i 3 (tre) soggetti di cui
sopra;

- di tale elenco, cosi come previsto nell’Avviso e per i fini contenuti nello stesso, verra data

diffusione mediante:

e pubblicazione sul sito del Comune di Forli alla pagina Amministrazione Trasparente - Bandi
di Gara e Contratti - Atti relativi alle procedure per ’affidamento di appalti di servizi,
forniture, lavori e opere ...
comunicazione ufficiale agli operatori interessati e suindicati;

- Avvisi e Bandi — Avvisi, per darne ampia diffusione e

e affisso in maniera ben visibile all’ingresso del Servizio Edilizia- attualmente sito al 3°
piano — Piazza A. Saffi n. 8, per darne ulteriore e ampia diffusione ai soggetti esterni che si
vorranno avvalere dei servizi in oggetto, opzionando a piacere 1’operatore;

DATO ATTO altresi che, successivamente all’adozione del presente atto approvativo dell’elenco di
operatori in oggetto, ai sensi dell’art. 28 Regolamento (UE) 2016/679 (“GDPR”), si provvedera a
nominare gli stessi soggetti quali “Responsabile esterni” ai fini del trattamento dati personali;

RITENUTO di procedere quindi all’approvazione dell’elenco di copisterie ed assolvere agli obblighi
di pubblicita conseguenti come sopra esplicitato, fermo restando che per I’esecuzione del servizio
reso dagli operatori individuati , si richiama integralmente I’ Avviso nei suoi contenuti;

RITENUTO inoltre di dare particolare evidenza di quanto riportato nell’ Avviso al punto 6) NOTE DI
SALVAGUARDIA: “L ’inserimento nell’elenco non comporta alcun diritto ad ottenere [’assegnazione
di incarichi da parte del Comune di Forli. Il mancato inserimento nel detto elenco non rappresenta
requisito di esclusione in caso di affidamento di servizi da parte di soggetti terzi”.

RICHIAMATTI i seguenti atti:

- Delibera di Consiglio Comunale n. 116 del 30/12/2025 “Nota di Aggiornamento al
Documento Unico di Programmazione (DUP) 2026-2028 e Verifica Stato di Attuazione
Documento Unico di Programmazione 2025-2027";

-Delibera Consiglio Comunale n. 117 del 30/12/2025 “Approvazione Bilancio di Previsione
per gli Esercizi 2026-2028;

-Delibera di Giunta Comunale n. 7 del 16/01/2026 “Piano Esecutivo di Gestione 2026/2028
Approvazione”;

- Deliberazione della Giunta Comunale n. 32 del 14/02/2025, con la quale ¢ stato approvato il
Piano Integrato di Attivita e Organizzazione (PIAO) per il triennio 2025-2027,

RICHIAMATO il Decreto del Sindaco n. 6 del 30/01/2025, con il quale ¢ stato affidato al
sottoscritto dirigente l'incarico di direzione del Servizio Edilizia dal 01/03/2025 e fino al 08/09/2027;

ATTESO che ai Dirigenti sono attribuiti tutti i compiti di attuazione degli obiettivi e dei programmi
definiti con gli atti di indirizzo adottati dagli organi di governo dell'Ente;
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RITENUTO che l'istruttoria preordinata all’emanazione del presente atto consenta di attestarne la
regolarita e la correttezza ai sensi e per gli effetti di quanto dispone I'art. 147 bis del D.Lgs. 267/2000;

DATO ATTO che il presente provvedimento non comporta oneri riflessi diretti o indiretti sulla situazione
economico-finanziaria o sul patrimonio dell'Ente, poiché trattasi di atto approvativo di elenco di soggetti
che rendono un servizio che non impegna in alcun modo il Comune di Forli in quanto il costo ¢
totalmente a carico dei richiedenti esterni

DETERMINA

per le motivazioni in premessa espresse € qui integralmente richiamate che costituiscono motivazione
per ’adozione del presente atto;

1) di approvare I’Elenco delle copisterie per I’esecuzione di riproduzioni eliografiche, stampe e simili
e riversamento su supporti informatici in favore dei richiedenti I’accesso alle pratiche edilizia
conservate presso il Servizio Edilizia e di allegarlo al presente atto come parte integrante e
sostanziale;

2) di procedere con gli obblighi di pubblicita e trasparenza, pubblicando I’Elenco sul sito del Comune
di Forli, alla pagina Amministrazione trasparente Bandi di Gara e Contratti - Atti relativi alle
procedure per I’affidamento di appalti di servizi, forniture, lavori e opere ... - Avvisi e Bandi —
Avvisi, per darne ampia diffusione e comunicazione ufficiale agli operatori interessati;

3) di affiggere il medesimo Elenco in maniera ben visibile all’ingresso del Servizio Edilizia-
attualmente sito al 3° piano — Piazza A. Saffi n. 8, per darne ulteriore e ampia diffusione ai soggetti
esterni che si vorranno avvalere dei servizi in oggetto opzionando a piacere 1’operatore;

4) di dare atto che che per 1’esecuzione del servizio reso dagli operatori individuati, si richiama
integralmente 1’ Avviso che gli stessi hanno accettato con la sottoscrizione della manifestazione di
interesse, ponendo particolare evidenza a quanto ivi riportato al punto 6) NOTE DI SALVAGUARDIA:
“L’inserimento nell’elenco non comporta alcun diritto ad ottenere [’assegnazione di incarichi da
parte del Comune di Forli. Il mancato inserimento nel detto elenco non rappresenta requisito di
esclusione in caso di affidamento di servizi da parte di soggetti terzi”; 1’Allegato viene accluso al
presente atto come parte integrante e sostanziale;

5) di dare atto che successivamente all’adozione del presente atto approvativo dell’elenco di operatori
in oggetto, ai sensi dell’art. 28 Regolamento (UE) 2016/679 (“GDPR”), si provvedera a nominare
gli stessi soggetti quali “Responsabile esterni” ai fini del trattamento dati personali;

6) di dare altresi atto che il presente provvedimento non comporta oneri riflessi diretti o indiretti sulla
situazione economico-finanziaria o sul patrimonio dell'Ente, poiché trattasi di atto approvativo di
elenco di soggetti che rendono un servizio che non impegna in alcun modo il Comune di Forli in
quanto il costo ¢ totalmente a carico dei richiedenti esterni ;
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7) che il Responsabile del procedimento ¢ il sottoscritto dirigente del Servizio Edilizia, arch.
Massimo Visani e che e non sussistono situazioni di conflitto d'interesse in capo al dirigente
firmatario;

8) di attestare la regolarita e la correttezza del presente atto ai sensi e per gli effetti di quanto dispone
I’art. 147 bis del D.Lgs. 267/2000;

Il Dirigente
Massimo Visani

documento sottoscritto digitalmente
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COMUNE DI FORLI
AREA SERVIZI ALLE IMPRESE E AL TERRITORIO
SERVIZIO EDILIZIA

OGGETTO: AVVISO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER LA
FORMAZIONE DI UN ELENCO DI COPISTERIE PER L'ESECUZIONE DI
RIPRODUZIONI ELIOGRAFICHE, STAMPE E SIMILI E RIVERSAMENTO SU
SUPPORTI INFORMATICI IN FAVORE DI RICHIEDENTI L’ACCESSO ALLE
PRATICHE EDILIZIE CONSERVATE PRESSO IL SERVIZIO EDILIZIA.

1) FINALITA

Al Servizio Edilizia del Comune di Forli pervengono richieste di accesso agli atti per la
consultazione/estrazione e riproduzione di pratiche edilizie.

Non disponendo degli strumenti tecnici che consentano di effettuare copie
cartacee/scansioni/copia su supporti magnetici, complete di tutte le parti delle pratiche edilizie
di cui si ¢ ricevuta richiesta di accesso esterno, con la presente si intende formare, tramite
“Avviso di manifestazione di interesse”, un elenco di copisterie interessate ad essere inserite in
apposito elenco di operatori economici che hanno i requisiti tecnici per 1’esecuzione di
riproduzioni eliografiche, stampe e simili e riversamento su supporti informatici sia di
pratiche voluminose, sia di elaborati di dimensioni pari o superiori a formato A4 e formato
A3, nonche di tavole di elaborati tecnici e plichi.

I richiedenti esterni di accesso agli atti delle pratiche edilizie opzioneranno, sulla base del
predetto elenco, la copisteria presso cui affidare il servizio di copie/scansioni ecc.

L’invio in  copisteria sara effettuato esclusivamente su indicazione dei richiedenti
I’accesso agli atti delle pratiche conservate presso il Servizio Edilizia.

I dipendenti comunali competenti all’attivita di accesso agli atti e ricerche dei precedenti
edilizi, non avranno alcuna facolta di indicazione o di scelta dell’operatore a cui inviare le
pratiche.

2) ATTIVITA’ RICHIESTE
La copisteria dovra espletare le seguenti attivita:

- ritiro e riconsegna dei documenti/pratiche originali cartacei presso la sede
del Servizio Edilizia — Piazza A. Saffi n. 8 — Forli;

- preparazione dei documenti con eliminazione di graffette, buste ed elastici;

- adozione di idonee misure di sicurezza durante la custodia dei documenti, atte ad evitarne
il danneggiamento, la distruzione o lo smarrimento;

- riproduzione cartacea o digitale dei documenti nei formati richiesti;

- scansione e riversamento su supporti informatici della documentazione cartacea.
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La copisteria si obbliga ad effettuare il servizio, con riconsegna dei documenti al Servizio
Edilizia - Piazza A. Saffi n. 8 - Forli, entro massimo 20 giorni lavorativi dal ritiro dei
documenti presso il Servizio Edilizia stesso. Nel caso di mancato rispetto del termine
indicato, 1’operatore verra escluso dall’elenco.

3) COSTI
Il ritiro delle copie presso la copisteria e i costi di riproduzione sono a carico
esclusivamente del richiedente I’accesso, questo Comune non sosterra alcun costo relativo a
tali attivita.

Il tariffario sara stabilito autonomamente da ogni singola copisteria e sara concordato
direttamente con il richiedente 1’accesso.

Sono a carico della copisteria tutti gli oneri relativi al servizio in oggetto, ivi compresi quelli
relativi alle spese di trasporto, carico e scarico, custodia e rimborso al Comune di Forli di
eventuali costi dovuti al danneggiamento, smarrimento e distruzione dei documenti affidati
per la fotocopiatura o scansione.

4) PUBBLICITA
Il presente avviso viene pubblicato sul sito istituzionale del Comune di Forli nella sezione

Amministrazione Trasparente - Bandi di Gara e Contratti - Atti relativi alle procedure per
I’affidamento di appalti di servizi, forniture, lavori e opere ........ “ - Avvisi e Bandi - Avvisi
all'indirizzo:

https://amm-trasparente.comune.forli.fc.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?
1dSezione=71279&i1dArea=166672&1dCat=166718&ID=312630& TipoElemento=pagina

L’elenco delle copisterie approvato, sara affisso in maniera ben visibile all’ingresso del
Servizio Edilizia- 3° piano — Piazza A. Saffi n. 8 e pubblicato sul sito istituzionale del
Comune di Forli, nella sezione Bandi di Gara e Contratti di cui sopra ¢ anche nelle sezioni
“accessi agli atti edilizia” e “ricerche di precedenti edilizi” di cui al link:
https://www.comune.forli.fc.it/it/unita_organizzative/unita-amministrativa-edilizia

Le comunicazioni ai partecipanti relative agli elenchi, salvo se diversamente specificato,
saranno fornite tramite pubblicazione sul sito web istituzionale del Comune di Forli,

nella sezione Amministrazione Trasparente come indicato al primo paragrafo del presente punto
4).

Tale pubblicazione avra valore di notifica a tutti gli effetti e sostituira le comunicazioni
individuali.
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5) VALIDITA
L’elenco ha wvalidita biennale a partire dalla data di pubblicazione dello stesso e,

comunque, fino alla formazione dei successivi aggiornamenti.

In qualsiasi momento, anche dopo la formazione dell’elenco, il dirigente del Servizio
Edilizia ha facolta di attuare le opportune verifiche ed escludere i soggetti che risultassero
operare in violazione di quanto previsto al punto 2) ATTIVITA RICHIESTE.

Le copisterie possono chiedere in ogni momento di essere cancellate dall’elenco con una

comunicazione scritta all’indirizzo PEC del Servizio Edilizia del Comune di Forli:
sue@pec.comune.forli.fc.it .

6) NOTE DI SALVAGUARDIA

L’inserimento nell’elenco non comporta alcun diritto ad ottenere 1’assegnazione di incarichi
da parte del Comune di Forli.

Il mancato inserimento nel detto elenco non rappresenta requisito di esclusione in caso di

affidamento di servizi da parte di soggetti terzi.

7) MODALITA INVIO MANIFESTAZIONI DI INTERESSI
La  manifestazione di interesse, redatta sul modulo di richiesta Allegato A), parte

integrante del presente AVVISO, dovra essere inviata (preferibilmente firmata digitalmente)
all’indirizzo PEC del Servizio Edilizia del Comune di Forli sue@pec.comune.forli.fc.it
tassativamente entro e non oltre le ore 24:00 del giorno 16 luglio 2026.

Nel caso in cui I’istanza non sara sottoscritta digitalmente, occorrera allegare alla stessa
un documento di riconoscimento valido del legale Rappresentate della ditta/Impresa
individuale.

8) TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Con I’invio della manifestazione di interesse, le copisterie autorizzano il trattamento e la

diffusione dei dati dichiarati per le finalita legate alla elaborazione del presente elenco, ai
sensi del Regolamento (UE) 2016/679 (“GDPR”). 1 dati forniti dagli interessati saranno
trattati dall’Ente nel rispetto degli artt.13-14 del Regolamento citato; per un'informativa in
merito, si rimanda alla domanda allegata al presente avviso.

Ai sensi dell’art. 28 del medesimo Regolamento, 1 soggetti inseriti nell’elenco oggetto del
presente AVVISO, saranno nominati “responsabile esterno” ai fini del trattamento dati
personali.

9) RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Responsabile del procedimento ¢ 1’arch. Massimo Visani, dirigente del Servizio Edilizia del

Comune di Forli. Il procedimento avra avvio a decorrere dalla data di presentazione della
domanda e terminera alla data di pubblicazione degli elenchi.
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Per eventuali informazioni, contattare la dott.ssa Angela Satanassi (Tel. 0543 712379),
responsabile dell’Unita Amministrativa Edilizia, oppure inviare una comunicazione via
e-mail all'indirizzo: angela.satanassi(@comune.forli.fc.it

Allegato parte integrante del presente AVVISO: Allegato A) Modulo di richiesta
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ALLEGATO “ELENCO”

COMUNE DI FORLTI'
SERVIZIO EDILIZIA .
Piazza A. Saffi n. 8 -47121 FORLI

AVVISO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO
DI COPISTERIE PER L’ESECUZIONE DI RIPRODUZIONI  ELIOGRAFICHE, STAMPE E SIMILI E
RIVERSAMENTO SU SUPPORTI INFORMATICI IN FAVORE DI  RICHIEDENTI L’ACCESSO ALLE PRATICHE
EDILIZIE CONSERVATE PRESSO IL SERVIZIO EDILIZIA. APPROVAZIONE ELENCO.

Protocollo Soggetto Indirizzo Recapiti Mail
Generale FORLI

ey | ARTE Eliografica s.a.s. di  |C.soMazzini 149 |0543 30135 | info@arteeliografica.it

Borghi D. & c. arteeliografica@pec.it

g'elg 35/5007//22002266 Elio-plot service di Samorani | Via Girolamo Orsi 14 0543 559737 | elioplotservice@gmail.com

Flavio elioplotservice@pec.it

86125/2026 info@nuovaeliotecnica.com
Gl ogoraoos | Nuova Eliotecnica di Via Nazario Sauro 25 {0543 31303  |info@pec.nuovaliotecnica.com
Garavini Stefano 347 8943047

Il presente ELENCO viene affisso all’ingresso del Servizio Edilizia per darne ampia diffusione.
Viene altresi pubblicato sul sito del Comune di Forli, alla pagina AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE, ai
fini dell’assolvimento degli obblighi di pubblicita e trasparenza.

L’elenco ha validita biennale a partire dalla data di pubblicazione dello stesso e, comunque, fino
alla formazione dei successivi aggiornamenti.

In qualsiasi momento, anche dopo la formazione dell’elenco, il dirigente del Servizio Edilizia ha
facolta di attuare le opportune verifiche ed escludere i soggetti che risultassero operare in violazione di
quanto previsto nell’Avviso al punto 2) ATTIVITA RICHIESTE .

Le copisterie possono chiedere in ogni momento di essere cancellate dall’elenco con una
comunicazione scritta all’indirizzo PEC del Servizio Edilizia del Comune di Forli: sue@pec.comune.forli.fc.it

IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO EDILIZIA
arch. Massimo Visani
firmato digitalmente

Copia analogica conforme all'originale informatico, ai sensi dell'art. 23 D.Lgs. 82/2005 ¢ s.m.i., sottoscritto digitalmente
da Massimo Visani il 17/07/2026,

registrato nel sistema documentale del Comune di Forli con protocollo 90566 del 17/07/2026.

Determina: 2026/2111, data adozione: 17/07/2026, data esecutivita: 17/07/2026, pubblicata dal 17/07/2026 al 01/08/2026.




